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Die in der Kartei ,,Rechnungen/Offene Posten” verwalteten Rechnungen
koénnen bei Bezahlung Uber ein Bankkonto automatisiert Uber eine sogenannte
Online-Kontoauszugsinformation bzw. einen elektronischen Kontoauszug
ausgebucht werden. Dies hat den Vorteil, dass bezahlte Rechnungen nicht
einzeln Uber den MenUpunkt {Ausbuchen} bearbeitet werden mussen.

Bei diesem Verfahren muss |hr Kontoauszug von |hrer Bank in elektronischer
Form zur Verfligung gestellt werden.

Wie erhalten Sie einen elektronischen Kontoauszug?

Sofern Sie mit Ihrer Bank Uber einen Online-Zugang kommunizieren, erhalten
Sie dort in aller Regel die Mdglichkeit, Ihre Kontoauszlge in elektronischer Form
herunterzuladen.

Ist dies nicht der Fall, setzen Sie sich bitte mit lhrer Bank in Verbindung, um
eine solche Kommunikationsmaoglichkeit freizuschalten.

Welche Spezifikationen kénnen verarbeitet werden?

Es kdnnen die Spezifikationen MT940, CAMT.052 und CAMT.053 verarbeitet
werden.

Bei der Spezifikation MT 940 ist es in der Regel ein STA-Format (bspw.
"Kontoauszug.sta"), es kann aber auch ein TXT-Format (bspw. Kontoauszug.txt)
sein.

Bei der Spezifikation CAMT ist es entweder ein XML-Format (bspw. ,,2022-12-
08_C5h3.xml") oder eine gezippte Datei (bspw. ,,2022-12-08_C53.zip")

Sollten diese Spezifikation beim Download der Kontoauszugsinformation nicht
erkennbar sein oder werden diese Spezifikationen von lhrer Bank nicht
angeboten, setzen Sie sich bitte zur Klarung mit Ihrer Bank in Verbindung. Es
gibt immer die Moglichkeit des Einsatzes einer Zusatz-Software, welche Sie in
der Regel Uber |hre Bank beziehen kénnen. Die gangigsten Programme sind:

SFirm (Sparkassen)
VR-NETWORLD (Volksbanken)
StarMoney Business

BANK X Professional (MAC)

Anmerkung:
Die Spezifikation MT940 ist zum November 2025 von der ,, Deutschen

Kreditwirtschaft” abgekindigt.



Datenschutz

Kontoauszlige, egal ob in Papierform oder in elektronischer Form, enthalten
sensible Daten, deren Einsicht i. d. R. nur einem kleinen, definierten
Personenkreis zur Verfligung stehen sollte.

Wahrend der Verarbeitung durch das Programm werden die Daten der
Kontoauszugsinformation lediglich gelesen, um im Anschluss einen
Kontoauszug im PDF-Format mit entsprechenden Verarbeitungsbemerkungen
zu erstellen. Die PDF-Datei wird automatisch im selben Pfad gespeichert wie
die Kontoauszugsdatei. Somit ist gewahrleistet, dass die PDF-Datei denselben
Sicherheitsstrukturen unterliegt, wie die Originaldatei.

Die Sicherheitsumgebung beziiglich der Zugriffsrechte auf die
elektronischen Kontoauszugsinformationen und die Entscheidung, ob die
Daten nach der Verarbeitung weiterhin auf dem Computer verbleiben oder
geloscht werden, liegt ausschlieBlich in der Verantwortung des
Kontoinhabers.

» Die Funktion des automatischen Ausbuchens von Rechnungen starten Sie
Uber {Bewegungsdaten} {Rechnungen/OP} {Autom. Ausbuchen}.

*  Geben Sie die notwendigen Eckdaten ein und wéhlen Sie {Weiter}.

e Die Daten des elektronischen Kontoauszugs werden mit der Kartei
.Rechnungen/OP" abgeglichen.

* Im linken Bereich sehen Sie die Zahlungseingange des Kontoauszugs mit
entsprechenden farblichen Kennzeichnungen.

e Im rechten Bereich wird der ausgewahlte Zahlungseingang angezeigt und
kann dort bearbeitet werden.

» Sind alle Zahlungseingange bearbeitet, im besten Fall mit einem griinen
bzw. blauen Symbol versehen, wird lGber {Ausbuchen} die Ausbuchung
der zugewiesenen Rechnungen durchgeflihrt. Gleichzeitig wird eine PDF-
Datei mit dem Inhalt des kompletten Kontoauszugs inklusive der
Verarbeitungsbemerkungen erstellt.

e Sie haben die Mdglichkeit die PDF-Datei sofort oder spater Uber das
Archiv zu drucken.

e Mit Hilfe der PDF-Datei kann der Kontoauszug geprift oder
nachbearbeitet werden.

Liegt eine Datei in der Spezifikation MT940, CAMT.052 oder CAMT.053 vor,
kann mit dem automatischen Ausbuchen begonnen werden.



Aufruf des automatischen Ausbuchens und Eingabe notwendiger
Eckdaten

Sie starten die Routine unter {Bewegungsdaten} {Rechnungen/OP} {Autom.
Ausbuchen} und befinden sich dann auf der Seite ,, Auswahl” des Assistenten.

TLIEORC Verarbeitung der Kontoauszugsinformation

m Einlesen Kontoauszugsdaten Manuelle Zuordnung Ausbuchen  Fertigstellen

Willkommen im Assistenten zur Verarbeitung Ihrer Kontoauszugsinformation

Dieser Assistent ermittelt auf Basis der von Ihnen zur Verfiig tellten Ki ugsinformation vollstandig bezahlte Rechnu

g g

Dateiauswahl
Wabhlen Sie die zu verarbeitende Datei aus lhrem Importverzeichnis.

G:\Kontoausziige\20160526-8012316-umsMT940.sta i

Mandanten

hiod, Mand

Dieser Kontoauszug kann tuell Zahl i Versc
enthalten. Bitte wahlen Sie die entsprechenden Mandanten und trennen Sie bei
manueller Eingabe die Zahlen mit einem Komma.

1,3 Auswahl...

Geldkonto

Bitte wahlen Sie das Geldkonto, auf das die Geldeingange in der Einnah
Uberschuss-Rechnung gebucht werden sollen.

Dateiauswahl

Waéhlen Sie den Pfad, in dem Sie lhre Kontoauszugsinformation gespeichert
haben und die zu verarbeitende Datei.

Liegt eine ,,CAMT"-Datei in gezippter Form vor, bspw. ,2022-12-08_C53.zip"
waéhlen Sie diese genauso aus, sie darf nicht entzippt werden.

Ab dem zweiten Aufruf des {Autom. Ausbuchen}, wird immer der zuletzt
eingetragene Pfad angezeigt, wobei die Datei bei jedem Aufruf erneut
ausgewahlt werden muss.

Mandanten

Sofern Sie mit einer Mandantenversion arbeiten, muss hier ausgewahlt werden,
welche Mandanten sich auf den zu verarbeitenden Kontoauszug beziehen. Ein
Bankkonto kann durchaus Zahlungseingange verschiedener Mandanten
enthalten.
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Geldkonto

Sofern Sie mit der Einnahme-Uberschuss-Rechnung arbeiten, muss hier das
Geldkonto eingetragen werden, auf das buchhalterisch gebucht werden soll.
Das Geldkonto ist das Buchhaltungskonto fiir Ihre Bank.

Wourden im Eingabefeld <Mandanten> mehrere Mandanten ausgewahlt,
werden hier nur die Geldkonten angeboten, die bei allen vorgegebenen
Mandanten gemeinsam verwendet werden.

Archiv anzeigen

Informationen zum Archiv erhalten Sie im Kapitel ,, Archivierung verarbeiteter
Kontoauszige ”.

Verarbeitung des elektronischen Kontoauszugs

Mit {Weiter} werden die Kontoauszugsdaten eingelesen und mit den offenen
und teilbezahlten Rechnungen abgeglichen. Anschlieend wird lhnen die Seite
.Manuelle Zuordnung” angezeigt.
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Sie befinden sich nun im Bearbeitungsbereich und haben den Uberblick Uber
alle Zahlungseingange des aktivierten Kontoauszugs.

Vorbemerkung:

Es werden sowohl eindeutige Zuordnungen von Zahlungseingédngen zu
Rechnungen als auch Vorschlage von Zuordnungen angezeigt. Des Weiteren
kénnen Zuordnungen auch manuell vorgenommen werden.

Sie haben damit die komfortable Mdglichkeit, alle Zahlungseingénge eines
Kontoauszugs nacheinander zu bearbeiten, um sie anschlieRend zu verbuchen.

Folgende Informationen bzw. Funktionen stehen zur Verfligung:

Kontoauszug

Sie sehen das Geldinstitut, die Bankverbindung (IBAN) und den Zeitraum, flr
den der Kontoauszug erstellt wurde.

Zahlungseingénge (linker Bereich)

Die Zahlungseingédnge sind in drei Laschen aufgeteilt:

o {Alle}
Es werden alle Zahlungseingéange |hres Kontoauszugs angezeigt.

* {zu bearbeiten}
Es werden ausschlieRlich die Positionen der Zahlungseingdnge angezeigt
die noch zu bearbeiten sind.

* {Erledigt}
Anzeige aller Zahlungseingange, die automatisch oder manuell eindeutig
identifiziert wurden.

Die Listen enthalten ausschlieRlich die Zahlungseingénge (keine Abbuchungen)
Ihres Kontoauszugs und kénnen durch einen Klick auf die Spalteniberschriften
beliebig sortiert werden. Folgende Spalten stehen zur Verfligung:

e "Status" (nicht sortierbar)
In der Spalte ,, Status” kann es vier farbliche Symbole geben

o Grlnes Symbol mit Haken
Der Zahlungseingang wurde entweder automatisch oder manuell einer
oder mehreren Rechnungen zugeordnet und ist zum Ausbuchen bereit.

o Orangenes Symbol mit Ausrufezeichen
Der Zahlungseingang muss noch bearbeitet werden

o Graues Symbol mit Haken
Der Zahlungseingang wurde bereits in einem vergangenen
Verarbeitungs-Lauf ausgebucht.



o Blaues Symbol mit Ausrufezeichen
Der Zahlungseingang ist rechnungsunabhéngig, bspw. bei Einzahlungen
von Bareinnahmen.

e "Nummer"
Die Zahlungseingénge sind fortlaufend nummeriert.

e "Datum"
Angezeigt wird das Buchungsdatum.

* 'Betrag"
Sie sehen den Uberwiesenen Betrag.

* "Verwendungszweck"
Angezeigt wird der Verwendungszweck, soweit der Platz einzeilig ausreicht.

Ausgewihlite Buchung aus Kontoauszug (rechter Bereich)

Zusatzlich zu den Informationen ,Buchungstag”, Betrag” und
.Verwendungszweck” wird hier ein Status angezeigt. Der Status hilft [hnen
Uber die weitere Vorgehensweise zu entscheiden. Die Liste mdglicher Status-
Anzeigen finden Sie im Kapitel ,, /nformationen zu den Prifungen beim Abgleich
des Kontoauszugs mit der Kartei der Offenen Posten".

Zugeordnete Rechnungen aus THEORG (rechter Bereich)

Wurden beim Abgleich der Zahlungseingange mit der Kartei ,,Rechnungen/OP”
offene Rechnungen zugeordnet, werden diese hier angezeigt. Dabei gibt es
zwei grundlegende Falle:

Fall 1:

Der Zahlungseingang konnte eindeutig einer Rechnung zugeordnet werden.
In diesem Fall wird der Zahlungseingang im linken Bereich mit einem griinen
Symbol markiert. Die Rechnung ist zum Ausbuchen bereit. Eine Bearbeitung
des Zahlungseingangs bzw. eine manuelle Rechnungszuordnung ist nicht
moglich.

Fall 2:

Der Zahlungseingang konnte keiner oder mehreren Rechnungen zugeordnet
werden oder der Betrag ist abweichend (bspw. Teilzahlung).

In diesem Fall wird der Zahlungseingang im linken Bereich mit einem
orangefarbenen Symbol markiert. Diese Buchung muss manuell bearbeitet
werden.




TLEORG

Manuelle Bearbeitung/Zuordnung von

Rechnungen

Alle zuvor im Fall 2 beschriebenen Zahlungseingdnge missen manuell
bearbeitet werden. Eine , Bearbeitung/Zuordnung” von Rechnungen findet
immer im Bereich ,Zugeordnete Rechnungen aus THEORG" statt.

Manuelle Zuordnungen muissen immer mit {Rechnung/en der Zahlung
zuordnen} bestatigt werden, erst dann erhalt der Zahlungseingang ein griines
Symbol.

Einem Zahlungseingang kénnen mehrere Rechnungen zugewiesen werden, je
nach Situation kann dies unterschiedlich sein

Nachfolgend sind die Mdéglichkeiten von Anzeige und Funktion beschrieben:

Ausgewabhlte Buchung aus Kontoauszug

Buchungstag o Betrag Status
02.05.2016 76.70 € Mehrere Rechnungsnummern im Verwendungszweck.
Verwendungszweck

SVWZ+R15-16/R15-17 Arthur GodfreyArthur Godfrey

Zugeordnete Rechnungen aus THEORG

Rech Datum Rech_-Mr. Betrag M.-Geb. Suchwaort Offener Restbetrag  Zahlbetrag

05.10.2015 R15-17 34,00€ 0.00€
Summe 76,70 €

Beleg anzeigen | Rechnung anzeigen Entfernen Teilzahlung
OK chne Zuordnung | Rechnung suchen | Rechnung/en der Zahlung zuordnen |

Vergleich Betrag / Summef)

Der Wert des Zahlungseingangs sollte immer identisch mit der Summe der
zugeordneten Rechnungen sein. Ist der Wert identisch und sind die
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zugeordneten Vorschlage korrekt, kann der Vorgang Uber {Rechnung/en der
Zahlung zuordnen} bestatigt werden.

Differiert der Wert und wird {Rechnung/en der Zahlung zuordnen} betétigt,
erfolgt eine Warnmeldung:

THEORG

A | Warnung

Der Betrag der ausgewahlten Buchung weicht von der Summe der
auszubuchenden Rechnung/en ab.

Wurde eine Rechnung nicht vollstandig beglichen oder ist der
Zahlbetrag gréfier als der Rechnungsbetrag, nutzen Sie bitte die
Funktion {Teilzahlung}.

Mit {Zuriick} kiénnen Sie die Eingabe korrigieren.
Mit {OK} werden Rechnungen im Wert von 320,00 € zur Ausbuchung
vorbereitet.

Zuriick OK

Bitte prifen Sie, ob Sie die Rechnungen tatsachlich vollstandig ausbuchen
mochten. In der Regel liegt in solchen Fallen eine Teilzahlung vor. Sie sollten
dann {Zurlck} wahlen und Uber {Teilzahlung} die Rechnung korrekt bearbeiten.
Informationen zu Teilzahlungen finden Sie im weiteren Verlauf.

Beleg anzeigen €

Uber {Beleg anzeigen} wird die urspriinglich gedruckte Rechnung angezeigt.

Rechnung anzeigen €)

Uber {Rechnung anzeigen} gelangen Sie in die Rechnungskartei zu dem
markierten Datensatz und kénnen zur Priifung alle Details einsehen.

Entfernen ()

Uber {Entfernen} kann eine bereits (evtl. falsch) zugeordnete Rechnung wieder
entfernt werden.

Teilzahlung )

Differiert die Summe der zugeordneten Rechnung/en mit dem
Uberweisungsbetrag, liegt vermutlich eine Teilzahlung vor. In diesem Fall sollte
der Rechnungsbetrag Uber {Teilzahlung} entsprechend angepasst werden.
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Teilzahlung

Teilbetrag

Rechnungsbetrag 320,00 €
Teilbetrag

Wie soll der Offene Posten ausgebucht werden?

wollstindig ausbuchen
Bucht den Teilbetrag vollstandig aus. Dabei ignoneren Sie die Diferenz zum Rechnungsbatrag.
Die Differenz wird dann in der Einnakme-Uberschuss-Rechnung (EUR) als Minder oder Mehrerlos gebucht.

@ als Teilzahlung ausbuchen
Markiert den Offenen Posten als "tellbezahlit”. Damit bleibt der Restbetrag weiterhin in Forderung

\Ubermnehmen | Abbrechen Hilfe

Geben Sie den tatsachlich bezahlten Wert in das Feld <Teilbetrag> ein. Ist dem
Zahlungseingang nur eine Rechnung zugewiesen, wird das Feld <Teilbetrag>
automatisch mit dem Wert des Zahlungseingangs beflillt. Sind mehrere
Rechnungen zugewiesen, bleibt es leer und Sie missen den Wert selbstandig
ermitteln.

Im nachsten Schritt bestimmen Sie, ob der Restwert offenbleibt, um ihn bspw.
anzumahnen oder ob Sie die Differenz ignorieren und den offenen Posten
vollstandig ausbuchen wollen.

Mit {Ubernehmen} befinden Sie sich wieder im Bearbeitungsbereich und sehen
bei der betroffenen Rechnung in der Spalte "Zahlbetrag" den eben
Ubernommenen Wert.

Zugeordnete Rechnungen aus THEORG

Rech.Datum Rech.-MNr. Betrag M.-Geb. Suchwort Offener Restbetrag Zahlbetrag
Summe 317.00€
OK ohne Zuordnung{

Es gibt Zahlungseingange, die nichts mit der Begleichung von
Ausgangsrechnungen zu tun haben, bspw. bei Mieteinnahmen.

Damit Sie am Ende der Bearbeitung bei solchen Zahlungseingangen ein
.Erledigt-Kennzeichen” erhalten, sollten Sie diese mit {OK ohne Zuordnung}
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bestatigen. Dies ist kein Muss, erleichtert aber die Prifung, ob alles bearbeitet
wurde.

QO 2 03.05.2016 300,00 € EREF+41521235172700868743016SVWZ+Miete

Buchungen dieser Art werden mit einem blauen Symbol versehen, damit eine
Unterscheidung zwischen bezahlten Rechnungen und sonstigen
Zahlungseingangen maglich ist.

Sofern Sie eine EUR oder eine externe Finanzbuchhaltung nutzen, missen
Zahlungseingénge dieser Art dort ggf. manuell gebucht werden.

Rechnung suchen €)

Soll eine Rechnung manuell hinzugefligt werden, weil diese bspw. wegen
fehlender Daten im Verwendungszweck nicht gefunden wurde, verwenden Sie
{Rechnung suchen}.

uswshl Offene Posten o x
;
Information Kontoauszug
Buchungsiag Berag  Status Verwendungszweck
02052016 7658€  Rechnungin THEORG micht EREF4Belhir 0875280915 /SVWZ4IK440814652 RE R1-132/8KK LINDEAbrechnungszentrum EM
|
|
Offene und teilbezahlie Rechnungen
‘ [ > Eingabe eines Suchiaileriums aus den Spalten "Rech -Mr”, “Belrag", “Oflener Restbelrag”, "Rech -Datum’” oder “Suchwort
| [ RechDawm  Rech.av Beliag  Offener Restbetrag Suchuort Rechaungsart Mandant Eis-/Debilorenkonta  Referenznummer
06022005 RI4-172 41€ | a141€ unbekannt 0 - Gemeinschaftsbareich 000000
0602201 125€ 025€ unbekannt 0- Gemeinschafisbereich 000000
|| otz R 2M3€  3%E Dauertermin Verkaufsrechiung an Persan 1-Theraiezentrum Freundich 011934 193
08102015 RI5-12 nME  BBE Godirey Rechnung fir Zuzahlung an Patient 1 - Therspiezentrum Freundlich 012029 20294
|| ebtozs  Rism 7006 2000€ Godirey Verkaufsrechung an Person 1 - Therapiezerirum Freundich 012029 2029
08102015 Ri514 1500€  1600€ Goditzy Verkaufsrechnung an Person 1. Therapiezentrum Freundich 012029 2029
| osi020m  miss nmse  u3meE Goditay Verkauferachnung an Persan 1 - Therapiszantrum Fraundich 012029 2020
| @ s R 42706 2me Gudrey Rechnung an senstige Ad 1- 012029
|0 wwas s M00E  MmE Godirey Rechnung an d 1 012029
| @ wnas  Rmsw m0€  2UT0E Bollmann Rechnung an Prvatpatient 1~ Therapiezenirum Froundich 011730 17501
| o R 580€ 8.80€ Zech Verkaufsrachnung an Person 3. Fitnsss-Canter s 1875
2112015 Ri525 00€  BONE Bearic Rechnung fur Zuzahlung an Patient 1 - Therapiszentrum Freundich 102054 20540
| @ ariams  risas 121524€ | 121524 € BARMER an Kostentrager 1- 000000
| | oinamis  Riszasn smee | sssze Opiica Rechnung an sonstige Aresse 1 - Therapiezentrum Freundiich 018999
| 122018 R4207 Ts00€  T800E Bojan Verkaufsrechnung an Persan 3 Fitnsss-Center 100119 19
| 11122015 R14-208 s800€  sBO0E Bohnenkiaut Verkaufsrechnung an Person 3-Fitness Canter 101634 1634
1002205 Ri4210 590€ 8.00€ Aust Verkaulstechnung an Person 3-Fitness Center 100104 10
11022006 Ri4211 40006 4300€ iirchberger Verkaufsrechnung an Person 3-Fitness-Center 101486 1486
© 010320%  R1529 136606 13660€ AOK Ludvig an Kostentrager 1 00211
03032015 RI55 200E  BOE Knappschal Nordbads  Einzelabrechnung an Kostenirager 6 - Rehasport / Funktionstraini.. 000000 1955.7 v
Beleg anzeigen Hinzufigen | | Abbruch Hie

Es 6ffnet sich eine Ansicht, bei der Ihnen im oberen Bereich nochmals die
Information des Zahlungseingangs angezeigt wird.

Im unteren Bereich befindet sich eine Ubersicht aller offenen und teilbezahlten
Rechnungen, in der Sie nach der zugehorigen Rechnung suchen kénnen. Die
vermutlich schnellste Maéglichkeit ist die Nutzung des Suchfeldes oben links,
die Tabelle kann aber auch Uber einen Klick in die Spaltenlberschriften
umsortiert werden.

Uber {Beleg anzeigen} wird der Ursprungsbeleg der markierten Rechnung
angezeigt.



Wurde die zugehdrige Rechnung gefunden, muss sie mit {Hinzufligen}
Ubernommen werden.

Ein griines Symbol am Zeilenbeginn zeigt an, ob eine Rechnung bereits
.Sicher” zugeordnet ist, ein orangenes, ob die Rechnung als Vorschlag einem
anderen Zahlungseingang zugeordnet ist.

Rechnung/en der Zahlung zuordner{)

Wurde ein Zahlungseingang soweit bearbeitet, dass die zugeordnete/n
Rechnung/en in Summe dem Uberweisungsbetrag entsprechen, kann der
Vorgang Uber {Rechnung/en der Zahlung zuordnen} als erledigt markiert werden.
AnschlieRend wird der Zahlungseingang im linken Bereich mit einem griinen
Symbol markiert. Alle Optionen im Bereich ,Zugeordnete Rechnungen aus
THEORG" sind ausgegraut. In der Spalte , Offener Restbetrag” wird der Wert
0,00 € angezeigt

Buchung bearbeiten)

Sobald bei einem Vorgang {Rechnung/en der Zahlung zuordnen} oder {OK ohne
Zuordnung} betatigt wurde, wechselt die Bezeichnung des Buttons in {Buchung
bearbeiten}. Sollten Sie im Nachhinein feststellen, dass eine Zuordnung
fehlerhaft ist, konnen Sie Uber {Buchung bearbeiten} den Vorgang wieder zur
Bearbeitung aktivieren.

Anzeige der ausgebuchten Menge an Rechnungen

Sind alle Zahlungseingange bearbeitet und im besten Fall alle mit einem griinen
oder blauen Symbol versehen, kénnen die zugeordneten Rechnungen mit
{Ausbuchen} ausgebucht werden.

In der ersten Zeile wird lhnen informativ angezeigt, wieviel Rechnungen
ausgebucht wurden.

THEQRG  Verarbeitung der online-Kontoauszugsinformation ‘

Auswahl » Einlesen Kontoauszugsdaten Manuelle Zuordnung Fertigstellen

Es wurden 5 Rechnungen ausgebucht.

Es missen nicht zwingend alle Zahlungseingéange eines Kontoauszugs
bearbeitet werden. Wenn {Ausbuchen} ausgefihrt wird, werden alle
Rechnungen, die zu diesem Zeitpunkt einem erledigten Zahlungseingang
(grines Symbol) zugewiesen waren, ausgebucht. Offene, noch nicht
bearbeitete Zahlungseingange kénnen in einem weiteren Verarbeitungslauf



nachtraglich bearbeitet und die entsprechenden Rechnungen dann verbucht
werden. Das System erkennt automatisch, ob ein Kontoauszug mehrfach
eingelesen wird und welche Zahlungseingange bereits erledigt sind. Die
entsprechenden Vorgange werden dann mit einem grauen Symbol
gekennzeichnet.

Zahlungseingénge
° Alle zu bearbeiten Erledigt

Status MNummer  Datum Betrag Verwendungszweck
® 1 24.04.2014 35,63 € SVWZ+R14-65v0m2016-04-11

Anzeige und Druck des elektronischen Kontoauszuges

Nach dem {Ausbuchen} wird eine PDF-Datei erzeugt, die alle Buchungen lhres
Kontoauszuges (Kontozugange und Kontoabgéange) sowie die entsprechenden
Verarbeitungsbemerkungen enthalt und kann Uber {Anzeigen} aufgerufen
werden. Zur Anzeige einer PDF-Datei benétigen Sie ein separates Programm, i.
d. R. den Acrobat Reader von Adobe. Uber dieses Programm kann das
Dokument auch ausgedruckt werden.

Die erzeugte PDF-Datei mit lhren Kontoauszugsdaten wurde in demselben
Ordner gespeichert, in dem Sie |hre Originaldatei gespeichert haben. Solange
die Datei dort gespeichert ist, kann sie bequem Uber das Archiv getffnet
werden.

Mit {Fertig} beenden Sie den Vorgang des automatischen Ausbuchens.

Aufruf bereits verarbeiteter Kontoausziige

Nach erfolgreicher Verarbeitung eines elektronischen Kontoauszuges werden
die Eckdaten der verarbeiteten Datei in einem Archiv gespeichert. Das Archiv
finden Sie unter {Bewegungsdaten} {Rechnungen/OP} {Autom. Ausbuchen} und
dort {Archiv anzeigen}.
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Ein Klick auf das Pfeil-Symbol in der Spalte Datei 6ffnet den zugehérigen Kontoauszug
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Hilfe

Die Liste enthélt die Eckdaten aller verarbeiteten Kontoausziige mit
Informationen bezlglich:

Verarbeitungsdatum
Der Tag, an dem der elektronische Kontoauszug im Programm verarbeitet

wurde.

Geldinstitut

Name der Bank, Gber die der elektronische Kontoauszug bezogen wurde.

IBAN

Ihre Bankverbindung ("International Bank Account Number", zu Deutsch:

. Internationale Bankkontonummer”).

Zeitraum

Datum des Anfangs- und Endbestands des elektronischen Kontoauszugs.

Datei

Uber einen Klick auf das Symbol in der Spalte ,,Datei” wird die zum
Verarbeitungsdatum erstellte PDF-Datei gedffnet. Dies ist nur mdglich, wenn
die Datei im urspringlichen Zielverzeichnis vorhanden ist. Ist das nicht der Fall,
erhalten Sie eine entsprechende Meldung mit Angabe des urspringlichen
Zielpfades und Dateinamens.




THEORG

(D) | Information

Die zugehdrige Datei:
20160526-8012316-umsMT940_THEORG_13.pdf
unter:

G:\Kontoausziige

wurde verschoben oder geldscht.

Kontoauszug im PDF-Format

Nach der Verarbeitung des elektronischen Kontoauszugs wird eine PDF-Datei
erzeugt, die alle Buchungen lhres Kontoauszuges (Zahlungseingange und
Abbuchungen) sowie die entsprechenden Verarbeitungsbemerkungen enthélt.

Kontoauszug fiir DE52 6045 0050 0008 0147 06

Zeitraum: 29,04.2022-03.05.2022 Druckdatum: 24.08.2022
Mandanten: 1, 3 Seite: 1
Zugange Abgange Bemerkung Status
29.04.2022 Anfangsbestand 100041.66
02.05.2022 Entgeltabrechnungsiehe Anlage -13,00
24042022 SVWZ+R14-65vom2016-04-11 Walter Berger Rechnung/en
autom./man. zugeordnet
3563 und ausgebucht. 1
02.05.2022 SVWZ+R15-16/R15-17 Arthur Godfrey Arthur Rechnung/en
Godfrey autom./man. zugeordnet
76,70 und ausgebucht. 1
02.05.2022 SVWZ+RG RX/465656DATUM 01.05.2016, 16.39
UHR1.TAN 957671 AUTOHAUS Walter -11334
02.05.2022 SVWZ+MIETE PRAXIS Bert Kuhn -200,00
02.05.2022 EREF+BelNr. 0875312910 /SVWZ+1K440814652 Mehrere
RE R16-158/KKHIK440814652 RE R16-158/KKH Rechnungsnummem
Abrechnungszentrum EM 948,88 Verwendungszweck. 2

Seite 18 V23026



Bedingungen fiir eine automatische Ausbuchung

Um einen Zahlungseingang eindeutig einer Rechnung zuordnen zu kénnen,
mussen nachstehende Bedingungen erflillt sein:

¢ Im Verwendungszweck des Kontoauszugs muss eine Rechnungsnummer
aufgeflhrt sein, wobei das Format immer aus einem dreistelligen Prafix,
einem Bindestrich und nachfolgender Nummer bestehen muss (z.B R22-
123).

¢ Im Verwendungszweck des Kontoauszugs darf es nur eine
Rechnungsnummer geben.

¢ Die im Verwendungszweck des Kontoauszugs ermittelte
Rechnungsnummer muss in den offenen Posten zu finden sein.

¢ Die Rechnung muss "offen" sein, also unbezahlt.

¢ Der Betrag des Zahlungseingangs muss identisch mit dem
Rechnungsbetrag innerhalb der Offenen-Posten-Kartei sein.

*  Wurden Mahngebihren féllig, andert sich der zu erwartende
Uberweisungsbetrag um die Héhe der Mahngebihren. Nur eine
Uberweisung inklusive MahngebUhren wird als eindeutig erkannt.

Bedingungen fiir Rechnungs-Vorschlage

Kann ein Zahlungseingang nicht eindeutig einer Rechnung zugeordnet werden,
erhalten Sie Vorschldage, wenn im Verwendungszweck der Uberweisung
folgende Kriterien zutreffen:

e, Prafix” (3 Zeichen) + .-, + .,Zahl" (max. 6-stellig). Beispiel: , XXX-123456"
o Prafix” (3 Zeichen) + ../, + .Zahl" (max. 6-stellig). Beispiel: ,A22/123456"
o Prafix” (3 Zeichen) + .\, + .Zahl" (max. 6-stellig). Beispiel: ,A22\123456"

Mégliche Status-Anzeigen und Bemerkungen

Sowohl wahrend der Verarbeitung der Kontoauszugsdaten als auch in der PDF-
Datei erhalten Sie Status-Anzeigen bzw. Bemerkungen, die lhnen bei der
Bearbeitung helfen.

Folgende Status-Anzeigen / Bemerkungen sind mdglich:

« ,Verwendungszweck enthélt keine Rechnungsnummer.”
¢« ,Rechnungin THEORG nicht gefunden”
¢« ,Rechnungin THEORG gefunden, bereits bezahit.”



. Rechnung in THEORG gefunden, Betrag abweichend.”
.Rechnung bereit zum Ausbuchen.”

. Rechnung in THEORG mehrfach vorhanden.”

.Mehrere Rechnungsnummern im Verwendungszweck.”
. Rechnung wurde in THEORG bereits storniert.”

. Rechnung wurde in THEORG bereits teilbezahlt.”

. Rechnung/en wurde/n manuell zugeordnet.”

,OK ohne Zuordnung. Der Vorgang muss ggf. in der EUR oder
Finanzbuchhaltung manuell gebucht werden.”

,Der Zahlungseingang wurde bereits ausgebucht.”

., OK ohne Zuordnung.”



